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Berufsbildungsfachfrau/-mann 
Vorbereitungslehrgang zur eidg. Berufsprüfung  

 

LG 01_24/25/26 
 

Übersicht: Inhalte und Daten 2024/2025/2026 
 
 
 
 
Modul A   6./ 13./ 20./ 27. September 2024; 4./ 25. Oktober 2024  
 1./ 8./ 22./ 29. November 2024  
 

Beraten von Individuen und Institutionen bei Fragen der Berufsbildung 
 
10 
Präsenz-
Tage 

Inhalte: 

 Einstieg in Weiterbildung 

 Einführung ins Selbststudium 

 Arbeitsfeld Berufsbildungsfachfrau/-fachmann 

 Bildungsakteure, Arbeitsmarkt und Qualifikationsverfahren 

 Kommunikation, Konfliktmanagement, Beratung 

 Projektmanagement 
 

60 Stunden Präsenzunterricht  
 
40 Stunden Selbststudium 
Schriftlicher Kompetenznachweis: Abgabe 18. Dezember 2024 
 
Der Modulabschluss für dieses Modul besteht aus einer schriftlichen 
Fallarbeit. Ein Fall aus der eigenen Praxis wird beschrieben und mit 
Hilfe der erworbenen theoretischen Grundlagen analysiert. Auf Basis 
der vorgenommenen Analyse wird reflektiert, was ein nächstes Mal 
anders gemacht werden sollte. 

Modulverantwortlicher: Georg Roth  
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Modul B 31. Januar 2025/ 7./ 14./ 21. Februar 2025 
 Kompetenznachweis 21. März 2025 
 

Vermitteln von Informationen 
 
4 Präsenz-
Tage  
 

 

 

 

 

 

 

1 Präsenz-
Tag 

Inhalte: 
 Betriebsinterne und –externe Informationskanäle 
 Verhandlungs- und Fragetechniken 
 Marketing, Werbe- und Informationsanlässe planen 
 Schriftliche Kommunikation, Stellungnahmen, Beschlüsse 
 Auftrittskompetenz und Präsentieren 

 
24 Stunden Präsenz- und Online-Unterricht 
20 Stunden Selbststudium 
Mündlicher Kompetenznachweis: 21. März 2025 
 
Der Modulabschluss für dieses Modul besteht aus einer mündlichen 
Präsentation. Aus der eigenen Berufspraxis wird ein Beispiel 
ausgewählt und der Entstehungsprozess (Ablauf) veranschaulicht. Das 
Praxisbeispiel (z.B. Werbekampagne, Stellungnahme) muss zu den hier 
zugehörigen Handlungskompetenzen passen. 

Modulverantwortlicher: Georg Roth 
 

 

Modul C 2./ 9./ 16./ 23. Mai 2025; 6./ 13./ 20. Juni 2025  
 Kompetenznachweis 29. August 2025 
 

Durchführen von Bildungsmassnahmen 

 
7 Präsenz-
Tage 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 Präsenz-
Tag 
 

Inhalte: 

 Lernbiografie und Adressatenanalyse 

 Lernprozess und Lernprozessbegleitung 

 Methodik und Didaktik: Lehrformen, Sozialformen 

 Prüfen: Prüfungsformen und kompetenzorientierendes Prüfen in der 
Praxis 

 Qualifizieren und Qualifikationsprozess 
 

48 Stunden Präsenz- und Online-Unterricht  

30 Stunden Selbststudium 

Schriftlicher und mündlicher Kompetenznachweis: 29. August 2025 
 
Der Modulabschluss für dieses Modul besteht aus einem mündlichen 
und schriftlichen Teil. Für den schriftlichen Teil wird eine Planung für 
eine Bildungsmassnahme erarbeitet. Für den mündlichen Teil wird eine 
Sequenz der geplanten Bildungsmassnahme mit den 
Modulteilnehmenden durchgeführt. 

Modulverantwortlicher: Georg Roth 
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Modul D 19./ 26. September 2025; 31. Oktober 2025; 7. November 2025 
 

Steuern der Qualitätsentwicklung in der Berufsbildung 
 
4 Präsenz-
Tage 

Inhalte: 

 Rechtl. Grundlagen Qualitätsentwicklung Berufsbildung 

 Partner und Prozesse in Berufsbildung zur Qualitätsentwicklung, 
Qualitätssysteme und Qualitätsinstrumente in der Berufsbildung 

 Qualitätsberichte verfassen, Statistiken lesen  
 Statistiken lesen, interpretieren und erstellen 

 

24 Stunden Präsenz- und Online-Unterricht 
20 Stunden Selbststudium 
 

Schriftlicher Kompetenznachweis Abgabe: 12. Dezember 2025 
 
Der Modulabschluss für dieses Modul besteht aus einer schriftlichen 
Arbeit. Passend zu den Handlungskompetenzen dieses Moduls wird 
ein Beispiel aus der eigenen beruflichen Praxis ausgewählt und 
beschrieben. 

Modulverantwortlicher: Georg Roth 
 
 

Fakultativ: 
Modul Schreibwerkstatt  
Halbtags am 16. Januar 2026; 20. Februar 2026; 8./ 22. Mai 2026 
Ganztags am 24. August 2026 
 

Schreibwerkstatt für eine optimale Prüfungsvorbereitung (zur BP) 
 
4 Präsenz- 
Halbtage &  
1 Präsenz-
Tag  

Inhalte: 

 Individuelle Beratung und Vorbereitung auf Abschlussprüfung 

 Arbeit in Kleingruppen und an ihren Projekten 

 Vorbereitung auf Prüfungsteile 1 und 2  
 

24 Stunden Präsenz- und Online-Unterricht 
Selbststudium 
Optional und fakultativ 
Kein Kompetenznachweis 

Modulverantwortlicher: Georg Roth 
 

Wichtige Termine: Link EDK 
 

Februar 2026 Anmeldung zur Berufsprüfung 

Mitte September 2026 Berufsprüfung 

 

 

 

 

 

Stand: 06.03.2024 gr 


